
 

 

                                                                              

 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนวิเชียรมำตุ ๒ 
ที่  ๓๐ / ๒๕๖๒ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย “คู่มือส ำหรับประชำชน” 
...................................................................... 

             พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘ ตำม
มำตรำ ๗   ได้ก ำหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมำยก ำหนดให้กำรกระท ำใดจะต้องได้รับอนุญำต ผู้อนุญำตจะต้อง
จัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน...” โดยมีเป้ำหมำยเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนลดต้นทุนของประชำชน
และเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรให้บริกำรของภำครัฐ  สร้ำงให้เกิดควำมโปร่งใสในกำรปฏิบัติรำชกำร ลดกำรใช้
ดุลยพินิจของเจ้ำหน้ำที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลำให้ประชำชนทรำบ  

ดังนั้นเพื่อให้กำรบริหำรกำรจัดกำร โรงเรียนวิเชียรมำตุ ๒  มีควำมอิสระ  คล่องตัวและสะดวกรวดเร็ว  
มีประสิทธิภำพ   จึงขอแต่งตั้ง บุคคล เพ่ือปฏิบัติหน้ำที่ ตำมรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

๑. ฝ่ำยอ ำนวยกำร มีหน้ำที่ ก ำกับ ติดตำม ดูแล กำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมคู่มือประชำชน 
ประกอบด้วย 

๑.๑ นำงรัตนี  ลิ่มพำนิช         ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวิเชียรมำตุ ๒ 
๑.๒ นำยด ำรง  ช่วยเรือง  หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
 

 ๒. คณะกรรมกำรฝ่ำยบริกำรด้ำนวิชำกำร  มีหน้ำที่ ด ำเนินกำร กำรรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด 
สพฐ.  กำรขอย้ำยเข้ำเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. กำรขอย้ำยออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
กำรขอลำออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. กำรขอเทียบโอนผลกำรเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด 
สพฐ.  กำรขอใบแทนเอกสำรทำงกำรศึกษำของโรงเรียนสังกัด สพฐ.   ตำมท่ีก ำหนดไว้ในคู่มือส ำหรับ
ประชำชน ประกอบด้วย 

 ๒.๑  หัวหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำร    ประธำนกรรมกำร 
 ๒.๒   หวัหน้ำงำนหลักสูตร    กรรมกำร 
 ๒.๓   หวัหน้ำงำนวัดผลประเมินผลและเทียบโอนฯ  กรรมกำร 
 ๒.๔   หวัหน้ำงำนทะเบียน    กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 ๒.๕    เจ้ำหน้ำที่งำนทะเบียน    กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

๓. คณะกรรมกำรฝ่ำยอำคำรสถำนที่ มีหน้ำที่ ด ำเนินกำรเกี่ยวกับ กำรขอใช้อำคำรสถำนที่ของ
โรงเรียนสังกัด สพฐ. ตำมท่ีก ำหนดไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชน ประกอบด้วย 



 

 

๓.๑ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรทั่วไป    ประธำนกรรมกำร 
๓.๒ หัวหน้ำฝำนอำคำรสถำนที่    กรรมกำร 
๓.๓  เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยอำคำรสถำนที่    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 

           ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งตำมค ำสั่งนี้  ปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงเต็มควำมสำมำรถ   บรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
เพ่ือก่อให้เกิดผลดีต่อทำงรำชกำรสืบไป 
 

            สั่ง  ณ วันที่  ๙  เดอืน มีนำคม      พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 
 
                                                               ( นำงรัตนี  ลิ่มพำนิช) 
                                                         ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวิเชียรมำตุ ๒ 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
           
        
 
 
 
 


