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ผูอํานวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

คณะกรรมการผูปกครองเครือขายและชุมชน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนากลุมงาน หัวหนากลุมงาน หัวหนากลุมงาน 

กลุมบริหารวิชาการ กลุมบริหารงบประมาณ กลุมบริหารงานบุคคล กลุมบริหารทั่วไป 

- กลุมงานอํานวยการ 
- กลุมงานหลักสูตรและการสอน 
- กลุมงานทะเบียนและวัดผล
ประเมินผล 
- กลุมงานสงเสริมคุณภาพทางการ
ศึกษา 

- กลุมงานอํานวยการ 
- กลุมงานนโยบายและแผน 
- กลุมงานพัสดุและสินทรัพย 
- กลุมงานบริหารการเงินและบัญชี 
 

- กลุมงานอํานวยการ 
- กลุมงานบุคลากร 
- กลุมงานกิจการนักเรียน 
 

- กลุมงานอํานวยการ 
- กลุมงานอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดลอม 
- กลุมงานสงเสริม สนับสนุนและ
บริการทางการศึกษา 



โครงสรางกลุมบริหารวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

ผูอํานวยการโรงเรียน 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการ 

สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

กลุมงานอํานวยการ กลุมงานหลักสูตรและการสอน กลุมงานทะเบียนและวัดผล กลุมงานสงเสริมคุณภาพทางการศึกษา 

- งานสํานักงานบริหารวิชาการ 
- งานแผนงานวิชาการ 
- งานสารสนเทศ 
-งานบริการหองสมุดและพัฒนา
แหลงเรียนรู 
- งานเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร 
- งานจัดทําสํามะโนผูเรียน 
 

- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
- งานการเรียนการสอนและพัฒนา
กระบวนการเรียนรู 
- งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
- งานแนะแนวการศึกษา 
- กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
- งานบริหารกลุมสาระการเรียนรู 
- งานโครงการพิเศษตางๆ 
 

- งานวัดผลและประเมินผล 
- งานเทียบโอนผลการเรียน 
- งานทะเบียนนักเรียน 
- งานรับนักเรียน 
- งานโปรแกรมและฐานขอมูล 
 

- งานวิจัยและพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 
- งานสงเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแกชุมชน 
- งานสงเสริมและประสานงาน
การศึกษาในระบบ นอกระบบและ
ตามอัธยาศัย 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 

หัวหนากลุมงาน 



โครงสรางกลุมบริหารงบประมาณ 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

ผูอํานวยการโรงเรียน 

กลุมงานอํานวยการ กลุมงานนโยบายและแผนงาน กลุมงานพัสดุและสินทรัพย กลุมงานการบริหารการเงินและบัญชี 

- งานสํานักงานบริหารงบประมาณ 
- งานแผนงานงบประมาณ 
- งานการดําเนินงานธุรการ 
- งานการจัดระบบควบคุมภายใน
หนวยงาน 

- งานการจัดทําและเสนอขอ
งบประมาณ 
- งานการจัดสรรงบประมาณ 
- งานสารสนเทศสถานศึกษา 
- งานการตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผล และรายงานผลการใช
เงิน และผลการดําเนินงาน 
- งานการระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 

- งานการจัดทําระบบฐานขอมูล
สินทรัพยของสถานศึกษา 
- งานการจัดหาพัสดุ 
- งานการกําหนดรูปแบบรายการ
หรือคุณลักษณะเฉพาะและจัดซื้อ
จัดจาง 
- งานการควบคุม บํารุงรักษา และ
จําหนายพัสดุ 
 

- งานการบริหารการเงิน 
- งานการจัดทําบัญชี การเงิน 
- งานการจัดทํารายงานการเงิน
และงบประมาณ 
- งานการจัดทําและจัดหาแบบ
พิมพ บัญชี ทะเบียนและรายงาน
แนวทางการปฏิบัติ 

หัวหนากลุมงาน 



โครงสรางกลุมบริหารงานบุคคล 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

ผูอํานวยการโรงเรียน 

กลุมงานอํานวยการ กลุมงานบุคลากร กลุมงานกิจการนักเรียน 

- งานสํานักงานบริหารงานบุคคล 
- งานธุรการกลุมงาน 

- งานการวางแผนอัตรากําลังและ
ตําแหนง 
- งานการสรรหาและบรรจุแตงตั้ง 
- งานการเสริมสรางประสิทธิภาพ
ในการบริหารราชการ 
- งานวินัยและการรักษาวินัย 
- งานออกจากราชการ 

- งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
และงานระดับชั้น 
- งานสงเสริมระเบียบวินัยและ
ความประพฤติ 
- งานสงเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
- งานปองกันและแกไขปญหายา
เสพติด 
- งานสงเสริมประชาธิปไตย 

หัวหนากลุมงาน 



โครงสรางกลุมบริหารทั่วไป 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

ผูอํานวยการโรงเรียน 

กลุมงานอํานวยการ กลุมงานอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม กลุมงานสงเสริม สนับสนุนและบริการทางการศึกษา 

- งานธุรการ 
 งานสารบรรณ 
 งานยานพาหนะ 
 งานรักษาความปลอดภัย 
 งานพัสดุ 

- งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
- งานมูลนิธิ/สมาคม 
- งานนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผล 
 

- งานอาคารสถานที่ 
- งานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานนักการภารโรง 

- งานโสตทัศนศึกษา 
- งานประชาสัมพันธ 
- งานอนามัยโรงเรียน 
- งานประกันภัย 
- งานรานคาสวัสดิการโรงเรียน 
- งานบริการสาธารณะชุมชน
สัมพันธ 
- งานธนาคารโรงเรียน 
- งานโภชนาการ 
- งานอื่นๆ 

หัวหนากลุมงาน 


